UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA VIET AN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6:450/UBND-VHXH Viet An, ngay 27 thang 10 nam 2025
V/v trién khai thyc hién mot s ndi
dung lién quan dén quan ly, str dung
can bg, cong churc, vién chuc

Kinh gtr:
- Céac co quan chuyén mon thuoc UBND xa;
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong xa;
- Céc don vi su nghi¢p cong lap thuoc UBND xa.

Ngay 02/7/2025, UBND thanh phd Pa Ning ban hanh Cong van 116/UBND-
SNV vé hudng dan quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc thuoéc UBND cép xi. Dé
viéc quan ly, st dung can bd, cong chirc, vién chirc duogc thuc hién dam bao, chat
ché theo dung quy dinh, UBND xa dé nghi cac co quan chuyén mén, Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong va don vi su nghiép cong lap thugc UBND xa (sau day goi
la cac co quan, don vi) trién khai thue hién mot s6 ndi dung nhu sau:

1. Thu trwéng cac co quan, don vi

a) Tiép tuc quan tri¢t, thyc hi¢n nghiém Luat Can by, cong chirc nam 2025;
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phi Quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan 1y cong chiic; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh phtt quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chuc, dugc stra doi,
bd sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP cta Chinh pht; Cong vian 116/UBND-
SNV ngay 02/7/2025 ctia UBND thanh phd va cac van ban lién quan vé quan 1y, st
dung cong chirc, vién churc.

b) M{t s6 nd1 dung can luu y trong quan 1y, st dung can bg, cong chirc, vién
chtrc:

- Nang bac luong thudng xuyén: Xét nang bac luong thudng xuyén ddi véi can
bd, cong churc, vién chirc sau khi du thoi gian gilr bac lwong trong ngach hoac trong
chirc danh®,

+ Dbi véi can bo, cong chire va vién chie quan 1y: Co quan, don vi lap hd so
dé nghi giri vé UBND X3 (qua Phong Vin héa - Xa hi xd). Thanh phan ho so gom:
To trinh dé nghi (To trinh néu ro doi twong dwoc ndng bdc lwong thuong xuyén dam
bado cdc diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh); danh sach dé nghi (theo mau s6 01);
bién ban hop, trao d6i thong nhat véi cap ay cung cap, ban sao quyet dinh luong
hién huong, quyét dinh bo nhiém ngach, chirc danh nghé nghiép, quyét dinh chuyén

I Pbi véi cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir cao dang tré 1én: Néu chua xép bac luong cudi
cung trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 3 nam (du 36 thang) gilt bac luong trong ngach hodc trong chire danh
duge xét nang mot bac luong, DPéi VO'l cac ngach va cac chuc danh c6 yéu cau trinh d¢ dao tao tur trung
cép tro xudng: Néu chua xép bac lwong cudi ciing trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) gilr
bac lwong trong ngach hodc trong chirc danh dugc xét nang mot bac luong (tai Diém a Khoan 1 Diéu 2 Thong tu s6
08/2013/TT-BNVngay 31/7/2013 ctia B Noi vu)
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xép ngach cong chirc, chitc danh nghé nghiép méi (néu ¢d); van ban xép loai murc
dd hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitr bac luong.

+PDbi voi vién chirc (trir vién chire qudn 1y): Ngudi dimg dau don vi quyét dinh dbi
v&i vién chirc thudce tham quyén quan ly.

- Phu cép tham nién vuot khung: Xét hudong phu cip tham nién vuot khung d6i
v&i can bd, cong chirc, vién chirc thyc hién sau khi du thoi gian gitr bac lvong cudi cung
trong ngach hodc trong chirc danh hién gitr dbi véi truong hop dé nghi hudng 1an dau,
sau khi da 01 nam déi voi truong hop dé nghi huong thém 1%.

+ Dbi véi can bo, cong chire, vién chirc quan ly: Co quan, don vi lap hd so dé
nghi gtri vé UBND x3 (qua Phong Vian héa - X4 hoi x4). Thanh phan hd so gom: T
trinh dé nghi cta co quan, don vi (To trinh néu ré doi ‘twong dwoc huong phu cdp
tham nién vuot khung dam bao cac diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh); danh sach
dé nghi (theo mau s6 02); bién ban hop, trao doi thong nhat voi cip iy cling cap,
ban sao quyet dinh luong hién huong, quyét dinh bd nhiém ngach, chirc danh nghe
nghiép, quyét dinh chuyén xép ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép moi (neu
¢6); van ban xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitr bac luong d6i
v6i truong hop dé nghi huong 1an dau; van ban xép loai gan nhat d6i véi truong hop
dé nghi huong thém 1%.

+ Pdi véi vién chirc (trtr vién chirc quan ly): Nguoi dimg dau don vi quyét dinh
d6i voi vién chire thude tham quyén quan 1y.

- Nang bac luvong trude han khi c6 thong bao nghi huu.

+ Pbi v6i can bo, cong chire, vién chirc quan 1y: Co quan, don vi 1ap hd so dé
nghi gtri vé UBND xa (qua Phong Vin héa - Xa héi xd). Thanh phan ho so gom: T
trinh dé nghi cua co quan, don vi (70 trinh néu ré doi twong dwoc nang bdc lirong
trudc thoi han khi co thong bao nghi huu dam bao cac diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh), danh sach dé nghi (theo mau sé 03), bién ban hop, trao d6i thong nhat véi
cap uy cung cap, ban sao thong bao nghi huu, ban sao quyet dinh lvong hién huong,
quyét dinh bd nhiém ngach, chirc danh nghe nghiép, quyét dinh chuyén xép ngach
cong chtre, chirc danh nghé nghiép méi (néu c6); can cudc cong dan.

+ i voi vién chirc (trur vién chie quan ly): Nguoi ding dau don vi quyét dinh
d6i véi vién chic thudc tham quyén quan ly.

- Phu cép tham nién nha gido:

+ Dbi véi vién chac quan 1y: bon vi 1ap hd S0 dé nghi giri Yé UBND xa (qua
Phong Van héa - Xa hoi xa). Thanh phan ho so gom: To trinh dé nghi cua don vi,
danh sach dé nghi, ban sao quyét dinh thdm nién nha gido hién hudng.

+ Ddi véi vién chure (trir vién chire quan 1y): Nguoi ding dau don vi quyet dinh
cho huong phu cap thadm nién nha giao d6i v6i vién chirc thude tham quyén quan 1y.

- Hop dong lam viéc ddi véi vién ghu:c: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19,
20 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP?; Diéu 25, 26, 28 Luat vién chirc. Trong do:

2 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung, st dung, quan ly vién chtc
dugc stra dbi bd sung tai Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu
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+Doi voi hop dong 1am viée xac dinh thoi han, trude khi hét han hgp dong 1am
viéc 60 ngay, nguodi dung dau don vi ky két ti€p hoac cham dut hop dong lam viéc
v6i vién chic;

+ Khi vién churc chuyen cong tac dén co quan, t6 chuc, don vi khac thi cham dt
hop d6ng 1am viée va duge giai quyét cac ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap luét.

+ Truong hO’p vién chuc dugce cap co thim quyen dong v chuyen dén don vi thi
khong thuc hién viéc tuyén dung mai va khong giai quyét ché do thoi viéc, nhu’ng
ngudi ding dau don vi phai ky két hop ddng 1am viéc méi ddi véi vién chirc .

- Xét chuyén chtrc danh nghé nghiép d6i vé6i vién chirc: Thue hién theo quy
dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP. Thanh phan hd so gdm: Van ban
dé nghi xet chuyén; danh sach dé nghi (theo mau s6 04) Thong bao phén cong nhiém
vu, Pé an vi tri viéc lam cia don vi; quyét dinh tuyén dung, bd tri cong tac, bo nhiém
chtrc danh nghé nghiép va xép luong, quyét dinh lwong hién huong; bang cip va
chtng chi lién quan theo tiéu chuan cua chtrc danh nghé nghiép dé nghj xét chuyén.

- Nghi huu déi véi vién chirc: Nguoi ding dau don vi ra théng bao nghi huu
d6i vai vién chire thude tham quyén quan 1y trude 06 thang tinh dén thoi diém nghi
huu theo quy dinh va ra quyét dinh nghi hwu trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi
huu theo quy dinh; dong thoi giri thong béo, quyét dinh vé Uy ban nhan dan x3 (qua
Phong Van hoa - X4 hoi) dé theo doi.

- Quan 1y hd so vién chic: Nguoi ding dau don vi thuc hién viée 1ap va quan
1y ho so vién chirc thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh, néu c6 trudong hop vién
chtrc duge bo nhiém 1an dau giit chirc vu quan 1y thi ban giao ho so vé Phong Vin
hoa - Xa hdi quan 1y theo quy dinh.

* Luu y: Doi véi cde ché do, chinh sdch do nguoi dung dau don vi gidi quyet
yéu cau phdi Idp, luwu triv hé so twong tr nhwe ho so dé nghi UBND xd gidi quyét.

2. Giao Phong Vian hoa - Xa hi xa

a) Tham muu giai quyét cac ché do, chinh sach d6i v6i can bo, cong chire, vién
chtrc theo quy dinh; tham muu xay dung Quy ché nang béc luong trude thoi han do
1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu dé 1am cin ctr xét nang bac luong
trudce thoi han d6i véi can bo, cong chire, vién chirc.

b) Theo di, hudng dan, kiém tra cac co quan, don vi trong viéc trién khai thuc
hién nhitng quy dinh néu trén.

— i,

Yéu cau cac co quan, don vi trién khai thyc hién dung quy dinh./.—

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Ban Thuong vu Bang uy (b/c);

- Thuong truc HDND x3;

- CT, cac Pho CT UBND x4&;

- Ban Xay dung dang Bang uy xa;
- Luu: VT, P.VHXH.
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